Regulamin Biblioteki Gtéwnej Akademii Muzycznej w Lodzi

Regulamin Biblioteki Akademii Muzycznej w Lodzi @pa s¢ na przepisach prawa regujuj
cych dziatalné¢ bibliotek naukowych:
» Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwigszym i nauce (Dz.U. 2018
poz. 1668, tekst jednolity Dz.U. 2024, poz. 157 kaganami).
» Ustawa o Bibliotekach z dnia 27.06.1997 r. (Dz.NJ.85 poz. 539, tekst jednolity
Dz. U. 2022, poz. 2393 ze zmianami).

e Statut Akademii Muzycznej w todzi.

§1
Biblioteka Gtéwna Akademii Muzycznej jest ogélnoattran. placowly wypetniapcs za-
dania ustugowe, dydaktyczne i naukowe.
Gromadzi, opracowuje i udeginia gtdwnie muzykalia i pmiennictwo muzykologiczne
oraz dokumenty z zakresu dyscyplin naukowych prdeianych w procesie dydaktycznym

Uczelni.

§2
Biblioteka Gtéwna Akademii Muzycznej prowadzi dabias¢ ustugovws poprzez agendy:
*  Wypozyczalnk,
* Czytelnk,

* Fonotek.

§3
1. Godziny otwarcia czytelni, wypgczalni i fonoteki ustala zagdzeniem Rektor Aka-
demii na kady rok akademicki.
O czasowym zawieszeniu dziatadod ustugowej Biblioteki lub jej poszczegdlnych
agend, hdz o zmianie godzin udogtniania zbiorow, Dyrektor Biblioteki uprzedza

uzytkownikdw osobnym zawiadomieniem.



2. Zawiadomienie o godzinach otwarcia oraz ogtoszentasadach funkcjonowania Bi-
blioteki umieszcza sina stronie WWW Biblioteki oraz tablicy ogtoszdostpnej dla
czytelnikow.

§4
Czytelnicy i pracownicy Biblioteki Gtéwnej obowdani § zachowywa sie w Bibliotece
w spos6b odpowiadgjy powadze instytucji naukowej. W szczegdlrionalezy zachowa
cisz, nie wolno spgywac na terenie wypoyczalni, czytelni i fonoteki positkbw, napojow,
pali¢ tytoniu, a take korzysta z telefonéw komorkowych.
Zabronione jest tatle wprowadzanie osob postronnych, ktére nie wylegitly sic nazadanie
bibliotekarza dowodem #samdci.

§5
Czytelnicy zobowjzani g troskliwie obchodzi sie z materiatami bibliotecznymi, ktore zo-
staty im udosfpnione, szanowazbiory biblioteczne i diao mienie Biblioteki.

§6
Czytelnicy ponosz petrg odpowiedzialné materialm za wszelkie uszkodzenia materiatow
bibliotecznych nie ujawnione w chwili wypgczenia a stwierdzone przy ich zwrocie.
Czytelnicy ponosgz odpowiedzialné materialm za powierzone im materiaty biblioteczne

zniszczone lub zagubione.

8§7
Ze zbioréw Biblioteki mana korzysté:
a) na miejscu w Fonotece lub Czytelni,
b) przez wypayczenie na zewtrz,
C) przez wypayczenie mg¢dzybiblioteczne

§8
Prawo do korzystania ze zbiorow maj
a) pracownicy i studenci Akademii Muzycznej na 15igj i na zewstrz,
b) pracownicy i studenci innych szkol wezych - tylko na miejscu,

C) inne osoby - tylko na miejscu.



Dokumenty uprawniajace do korzystania z Biblioteki

§9

1. Do korzystania z czytelni uprawnia dowodgsamdci, Z wypazyczalni - wyhcznie karta
biblioteczna.

2. Karte biblioteczm mog posiadat tylko pracownicy i studenci Akademii Muazyej
w todzi.

3. Prawo do wypgyczania materiatow bibliotecznych nabywa sichwilp otrzymania karty
bibliotecznej.

4. Celem otrzymania karty bibliotecznej natgrzedtay¢ wypetniory deklarac zawiera-
jaca dane personalne wraz z numerem PESEL i zojxanie do przestrzegania Regula-
minu Biblioteki.

Pracownicy obowizani g przedtay¢ ponadto zawiadczenie wydane przez Dziat Kadr
Akademii.
Studenci otrzymuj kare po okazaniu dowodu osobistego i indeksu.

5. Wydanie karty bibliotecznej nagtuje za odptatrizia.

6. Karta biblioteczna wma jest jeden rok akademicki. Wwes¢ karty mae by
prolongowana.

7. Czytelnik zobowiazany jest do okazania karty biblioteczne] nazd@a zadanie
bibliotekarza.

8. Karty bibliotecznej nie wolno odgtowa innym osobom. Za przekroczenie tego zakazu
wiasciciel karty i osoba nieprawnie z niej korzygta zostaj pozbawieni prawa do ko-
rzystania z Biblioteki na okres trzech migsi. Stosowna adnotacja dokonywana jest
przez bibliotekarza w dokumentacji czytelni.

9. O zgubieniu karty bibliotecznej nale niezwtocznie zawiadonaibiblioteke. W razie nie-
zgtoszenia zagubienia karty wszelkie konsekwengjeikajace z tywania jej przez inj
osole ponosi jej wiaciciel. Duplikat karty mana otrzyma po wptaceniu aktualnie obo-
wigzujacej optaty i przedstawieniu dowodu wptaty.

10.0 zmianie adresu lub nazwiska raleniezwtocznie zawiadondi Biblioteke poprzez
wypetnienie nowej deklaraciji.

11.Wysokas¢ optaty za kart biblioteczra oraz optaty za duplikat karty ustalana jest

zarzmdzeniem Rektora.



Zasady dziatania wypayczalni

§10

Poza obgb Biblioteki nie wypaycza s¢:

rekopisow,

prac doktorskich, magisterskich i licencjackich,

dziet rzadkich i kosztownych,

czasopism,

nut i kshzek, ktére Biblioteka posiada tylko w jednym egzeanpli oznaczonych lite-
rami NM,

egzemplarzy w ztym stanie zachowania.

Konto bhiblioteczne

§11

1. Czytelnik mae mie tytko jedno konto biblioteczne.

Nauczyciele akademiccy zobaaani g do likwidacji konta W terminie 7 dni
od rozwpzania stosunku sibowego z Uczelnai

Studenci zobowzani g do likwidacji konta w terminie 10 dni od daty ohgopracy
magisterskiej (licencjatu).

Likwidacja konta i ostemplowanie karty obiegowejskpuje po uregulowaniu
wszystkich zalegkai wobec Biblioteki.

W wypadku zaprzestania studiow z jakichkolwiek pzyn zwrot wypayczonych
materiatow i rozliczenie giz biblioteky powinno zosta@ dokonane natychmiast.
Studenci wszystkich lat studiéw uzysk@aliczenie roku w indeksie po zwrocie si
zek oraz nut i potwierdzeniu rozliczenig gibibliotelg.

Z chwilg likwidacji konta nasfpuje zwrot karty biblioteczne;.



Zasady wypayczania

§12

1. Warunkiem koniecznym do wypgczenia jest okazanie wej karty bibliotecznej.

. Zamoéwienie sklada sina specjalnych formularzach (rewersach) osobnkeindy po-

zycje, ktére naley wypeini czytelnie i doktadnie.

3. Jednorazowo mmma ztay¢ nie wiecej niz 6 rewersow.

4. ZamoOwienie realizowane jest w wyznaczonych godiinaZamdwione nuty

i ksigzki nalezy odebrg w ciggu 7 dni, chybaze czytelnik zaznaczy na rewersie
lub w zamdwieniu przestanym drpglektroniczi dalszy termin odbioru zmowio-

nych materiatéw. Po uptywie tego terminu zaméwierustanie anulowane.

5. Liczba pozycji na koncie wypgczagcego nie mee przekroczy 12.

6. Materialy bibliotecznegwypazyczane na okres:

» dla nauczycieli akademickich zatrudnionych na ¢aaekrelony do 1 roku,

» dla pozostatychzytkownikdéw nie duej niz 1 semestr.

. Termin zwrotu mae by¢ prolongowany, o ile ok&ony materiat biblioteczny nie zo-
stat zamdwiony przez innego czytelnika. W celu kaysa prolongaty naky sic
zgtosit do Biblioteki przed uptywem terminu zwrotu. Profata mae dotyczy naj-
wyzej 3 pozycji.

. W uzasadnionych wypadkach Dyrektor Biblioteki zmozwickszy¢ liczbe pozyciji

i wydtuzy¢ okres wypayczenia.

. Z waznych powodow Biblioteka m® zaada® zwrotu wypayczonych materiatow
bibliotecznych przed uptywem terminu wyjyazenia.

§13

1. Biblioteka stosuje nagiujace rygory w przypadku niedotrzymania zwrotu matévie

a) indywidualne upomnienie naspiie

- koszty sporgdzenia upomnienia i optaty pocztowe ponosi czykelni

b) kak pienkzng w wysokdaci uzalenionej od dtugéci op&nienia zwrotu,

c¢) do czasu oddania przetrzymanych pozycji i uisackary pieriznej czytelnik

pozbawiony jest prawa korzystania z wypcrzalni.

2. Wysokdad¢ kosztow upomnienia oraz wysakokar piengznych okréla zaradzenie Rekto-



8§14
Odpowiedzialné¢ za wypayczone materiaty. Zasady te oba@wuilja czytelnikdw korzystaf
cych z wypayczalni i czytelni.
1. Zauwaone uszkodzenia wypgczapcy i czytelnik zobowgzany jest zgtosi
dyzurujacemu bibliotekarzowi w celu odnotowania uszkodzenia przeciwnym razie
ponosi za nie odpowiedzialfio
2. Nanoszenie jakichkolwiek uwag traktowarede jako zniszczenie materiatu.
3. W razie zgubienia lub uszkodzenia wyptzonych materiatdw czytelnik zoboyziany
jest:
a) odkupt identyczne materiaty oraz pokrgwentualny koszt oprawy,
b) odkupt inne materiaty wskazane przez Bibliogek
c) pokry wartas¢ uszkodzonego lub zagubionego dziata w trzykromajtasci materiatow
ustalonej oszacowaniem Biblioteki,
d) w przypadku uszkodzenia pokrgoszt naprawy.
Biblioteka dokonuje oszacowania w terminie 2 tygamthchwili zgtoszenia do wyceny.
W przypadku nie naprawienia szkody przez czyteldkademia wysipuje na drog prawrs.
WYybor sposobu naprawienia szkody igldo Biblioteki,

Zasady dziatania czytelni

§15
1. Prawo do korzystania z czytelni madg zainteresowany po okazaniu dowodistmdaci
lub karty bibliotecznej.
2. Korzystagcy z czytelni maja obowrek:
a) zostawd w szatni okrycia wierzchnie, teczki, torby, plecadarasole itp. przedmioty,
b) zgtost dyzurnemu bibliotekarzowi wnoszone kski i materiaty,
c) pozostawd u dyzurnego bibliotekarza dowodasamdci, kare biblioteczry lub indeks,
d) czytelnie wypetri zamowienie (rewers),gdz samodzielnie korzystaz wydzielonych

zbioréw o wolnym dosgpie.

8§16
W Czytelni jest wolny dogp do pétek z kgigozbiorem podicznym i czasopismami.



8§17
Prace magisterskie udgphia dy:urujacy bibliotekarz po uprzednim wypetnieniu

obowigzujacego formularza.

§18
Wszystkie materiaty znajdage s¢ w Czytelni udosfpniane g wytacznie na miejscu.

§19
Po zakaczeniu pracy nalgy zwrdcic uzyskane materiaty bibliotecznezyujagcemu
bibliotekarzowi i wpisa czytelnie do ksizki odwiedzin swoje nazwisko oraz rodzaj i ligzb
materiatow, z ktérych korzystano.

Zasady korzystania z internetu

Z internetu mog korzysta wytacznie pracownicy i studenci Akademii Muzycznej wdza
§ 20
Przed rozpocgxiem pracy naley wpis& - w rejestr do tego przeznaczony - dokiadn
godzire oraz numer wskazanego komputera. Po opuszczeamawiska nalgy wpisa czas
zakaczenia pracy.
§21
Przy jednym stanowisku nmie przebywa tylko jedna osoba, pozostate osoby zolaaane g
do oczekiwania na swpkolejke poza Czyteln.

§22
Czas korzystania z komputera jest ograniczony dmidit na oso@

§23

Nie wolno zmienia zadnych konfiguracji programow zainstalowanych w korerze.

8§24
Nie wolno uruchami@ani instalowa wtasnych programéw lub programoéw skopiowanych

Z internetu.



8§25
W Czytelni nie ma mdiwosci drukowaniazadnych danych ani tekstow. Istnieje ztivos¢

zapisania danych na wiasnyms§niku.

Wypozyczenia medzybiblioteczne

§ 26
W przypadku braku w Bibliotece Gtéwnej Akademii Mgznej w todzi materiatu biblio-
tecznego istnieje nitiwos$¢ sprowadzenia tego materiatu z innej bibliotekijéwae] w ra-
mach wypayczer migdzybibliotecznych.

8§ 27
Prawo do korzystania z wypygczer miedzybibliotecznych majwytacznie pracownicy i stu-
denci Akademii Muzycznej w todzi.

§28
Wypozyczenie m¢dzybiblioteczne nagpuje na podstawie zamowienia zémego przez
czytelnika.
Zamowienia studentéw winny byaopatrzone w podpis promotora lub dziekana

potwierdzagcy celowdé wypazyczenia.

§29
Wypozyczenie materiatow z Biblioteki Materiatéw Orkiesivych Polskiego Wydawnictwa
Muzycznego mge nasipi¢ tylko za zgod Rektora lub Prorektora po uprzednim wypetnieniu

specjalnego formularza.

§ 30
Wypozyczenie mgdzybiblioteczne dokonywane jest na koszt zamaeego. Koszty te
obejmup optaty na rzecz biblioteki wypgczapcej, optaty pocztowe, koszty spedzenia
odbitek, kopii itp. W uzasadnionych wypadkach kgget mae pokry uczelnia. Decyzj o

pokryciu kosztow wypayczenia m¢dzybibliotecznego przez uczejmpodejmuje Rektor.



§31
Materiaty biblioteczne sprowadzone z innych bildlowv oryginale udogpnia s¢ wytacznie
w czytelni. Termin korzystania z wypgczonych materiatow ustala biblioteka

wypozyczapca.

Zasady korzystania z Fonoteki

§32
Fonoteka Akademii Muzycznej gromadzi ptyty, kas¢d§my orazsrodki techniczne, ktore

mog by¢ udostpniane studentom w pomieszczeniach Fonoteki.

§33
Prawo korzystania z Fonoteki maja wgznie pracownicy i studenci Akademii Muzycznej

w todzi.

8§34
Korzystapcy z Fonoteki w trakcie stuchania danego utworugmagzliwosé¢ przegrania go na
wiasng tasmg. istnieje té mazliwos¢ zlecenia przegrania catego utworu lub wybranejaz

kompozycji cyklicznych bez obecfm osoby zainteresowane.

8§35
Kopiowanie zbioréw VIDEO dotyczy wy€znie rejestracji wiasnych Akademii

§ 36
Fonoteka nie udogbnia sprztu do przegrywania muzyki nie zywianej z tokiem studiow

oraz nie udogpnia video w celu odtwarzania filméw fabularnych.

§37

Obecnaé¢ w Fonotece wymaga odnotowania w wadaym zeszycie odwiedzin,

Postanowienia kacowe

§38

Regulamin jest podany do ogdlnej wiadditio udostpniony w Bibliotece oraz w Dziale



Nauki i Nauczania Akademii Muzycznej w todzi.

§ 39
Czytelnicy nie przestrzeggjy Regulaminu magby¢ pozbawieni prawa korzystania z biblio-

teki.

§ 40
Regulamin wchodzi wycie z dniem 1 palziernika 2002 r i zagpuje wszystkie obowkuj-

ce do tej pory regulaminy korzystania z Bibliot@lkiademii.

Piecatka imienna i podpis
REKTOR
Akademii Muzycznej w todzi

prof. Anna Wesotowska-Firlej
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